
УТВЕРЖШН:
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Порядок
и условия осуществления перевода воспитанников муниципального

бюджетного дошкольного образовательного учреждения детский сад NЬ 12

муниципального образоЬания Каневской район, осущесТВляюЩеГО
образовательную деятельность по образовательным проfраММаМ

дошкольного образования, в другие Учреждения, осуществляющие
образовательную деятельность по образовательцым програММаМ

соответствующего уровня и направленности

*
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I. Общие положения

1.1.настоящий Порядок и условия осуществления перевода
воспйтанников из одного Учреждения, осуществляющего образователъную
деятелъность по образовательным программам дошкольного образования, в
другое Учреждение, осуществляющее образовательную деятелъность по
образователъным программЕIм соответствуюIцих уровня и направленности
(далее - Порядок), устанавливают общие требования к процедуре и условиrIм
осуществления перевода воспитанника из .учреждения, осуществляющего
образовательную деятельность пd" образовательным программам дошкольного
образования, в котором он обуrается (далее - исходное Учреждение), в другое
учреждение, осуществляющее образовательную деятельность по
образовательным программам соответствующих уровня и наIтравленности
(далее -принимающее Учреддение) разработЕшы в соответствии с:
- ФедералъныМ законоМ оТ 29.\2.2012 J\ъ 27з-ФЗ "об образовании в

Российской Федерации" ;- Приказом Минпросвещения России от 15.05.2020 года М 2Зб кОб
утверждении порядка приема на обучение по образовательным процр{tммЕ}м
дошколъного образова ния>> ;

-Приказом Минобрнауки России от 28.\2.20|5 Ns |527 (об )дверждении
Порядка и условий осуществления перевода, обуrаюIщ(ся из одной
организации, осуществляющей образовательFгуIо деятеJьностъ по
образовательным про|раммам дошкольного образовашля, в д)упле организации,
осуществляющие образовательную деятельность по образовательным
программам соответствующих уровня и направленности (с изменениями от
21.01 .20|9 Jф З0);
-санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и
обуrения, отдыха И оздоровления детей и молодежи утвержденными
постановлением Главного государственного с€Iнитарного врача Российской
Федерации Jф 28 от 28.09.2020r. (СанГfuН 2.4.З648-20);
-Уставом Учреждения.

1.2. ПОРядок и условиrI осуществлениrI перевода воспитанников из
ИСХОДНОГО УчРеждениjI, осуществляющего образователъную деятельность по
ОбРаЗОВаТельныМ программам дошкольного образования, в принимающие
УЧРеЖДения, осуществляющие образовательн/ю деятеJIьность по
ОбРаЗОВатеЛЬным программам соответствующих уровня и Еащ)авлеЕности
(ДаЛее - Порядок), устанавливают общие требованиrI к процедуре и условиям
ОСУЩесТВления перевода воспитанника из Учреждения, осуществJuIющего
ОбРаЗОвателъную деятельность по образовательным программам дошкольного
образования, в которой он Об1..rается, в гIринимающее Учреждение,
осуществляющее образовательную деятельностъ по образователъным
ПРО|РаММаМ соответствующих ypoBHrI и направленности, в следующих слуI€шх:

-по инициативе родителей (законных представителей);
-В Сл}л{ае прекращениrI деятельности Учреждения, которое посещает

РебеНок, аннулирования лицензии на осуществление образователъной
деятельности (далее - лицензия);



-р случае приостановления действия лицензии;
-перевод воспитанников из Учреждения осуществляется с письменного

согласия их родителей (законных представителей).

" 1.3. Учредитель исходной организациии (или) уполномоченный им орган
управления исходной организацией (далее - учредителъ) обеспечивает перевод
обучаюЩихся с письменного согласия их родителей (законных представителей).

1.4. ПереВОд об1..lающLгхсЯ не зависИт от периода (времени) 1"лебного года.

II. ПеРеВод воспитанника по инициативе его родителей (законных
представителей

2.1.В случае перевода ребенка по инициативе родителей (законньж
представителей) из исходного Учреждения в другое Учреждение (да-пее
ПРИНИМаЮЩее УчРеждение) родители (законные представители) ребенка:

осуществляют выбор принимающего Учреждения;
обращаются в выбранное Учреждение с запросом о нztпичии свободньIх

мест,(соответств}ющей возрастной категории и необходимой направленности
группы), в том числе с исполъзованием информационно-
телекоммуникационной сети <интернет>; при отсутствии свободных мест в
выбранном Учреждении обращаются вуправление образования.

управление образования определяет принимающее Учреждение из числа
учреждений муницип€шьного образования Каневской район; обращаются в
исходное Учреждение с з€uIвлением об отчислении ребенка в связи с
ПеРеВОДОМ В ДРУГое Учреждение. (Приложение }lb 1). Заявление о переводе
может быть направлено в форме электронного документа с использованием сети
Интернет.

2.2.ПеревоД осуществляется при наJI:иIIии свободного места в
выб"ранное Учреждение с направлением в детский сад Уо администрации
Каневской район.

В ук€LзанноМ случае перевоД осущестВJUIется в соответствии с
административным регламентом.

2.3.В ЗаяВлении родителей (законных представителей) ребенка об
отчиqлениив порядке перевода в принимающее Учреждение указывается:

фамилия, имя, отчество ребенка; дата рождения, направленIIость
групIIы, дата рождениrI, наименование принимающего Учреждения.
2.4.На основании заявления родителей (законных представителей)

ребенка оботчислении в порядке перевода исходное Учреждение в трехдневный
срок издает распорядителъный акт об отчислении ребенка в порядке rrеревода с
ук€ванием ттринимающего Учреждения.

2.5. Исходная организация выдает родитеJUIм (законным
предстаВителям) личное делО обучающегося (далее - личное дело).

2. б. Требование предоставления других докумеЕтов в качестве основания
для зачисления ребенка в принимаемое Учреждение в связи с переводом из
Учреждения не догý/скается.

2.7. Личное дело представляется родителями (законными
представителями) в принимающее Учреждение вместе с з€uIвлением о
ЗаЧИСЛеНИИ Ребенка (Приложение Jф 2) в ук€ванное Учреждение в порядке



перевода и предъявJIениеМ оригинЕLладокумента, удостоверяющего личность

рол"r.п" (законного представителя) ребенка,
2.8. Факт ознакомления род"r.п.й (законных представителей) с уставом

принимающей организации, лицензией на осуществление образовательной

деятельности, у"ъб"о-rrрограммной документацией и другими документами,

регламентирующими организацию и осуществление образователъной

деятелъности, фиксируется в заявлении о зачислении обуrающегося в

указанную организацию в порядкепереводаизаверяется личной подписью

Ьод"".пЪй (законных представитеJIей) несовершеннолетнего обуlающегося,

2.9. При приеме в порядке перевода на обrIение по образовательным

программuпa до-оолъного образования выбор языка образованшI, родного языка

из числа языков народов РоссийскоЙ Федерации, в том числе русского языка

как родного языка, осуществляется по заявJIениям родителей (законнъгх

представителей)несовершеннолетних обуlающихся,

2.10.После 11риема зuUIвления и личного дела принимающее Учреждение

заключает договор об образовании с родитеJUIми (законными представитеJIями)

ребенка и издает распорядительный акт о зачисJIении ребенка в порядке

IIеревода.
2.|1. ПринимаюЩее учреждение при зачислении ребенка, отчислеЕного из

исходного Учреждения, в течение двух рабочих дней с даты изданшI

распорядительного акта о зачислении ребенка в порядке перевода писъменно

уведомляет исходное Учреждение о номере и дате распорядительного акта о

.ч.,".п.rrии ребеНка в приНимающее Учреждение (ГIриложеЕие J\b3),

Уведомления регистрируются в xq/pнaJle ремстрации уведомлений

(Приложение :Чч +1. Журнал скреIIJUIется подписъю заведующего и печатью

Учреждения.

ПI.ПереводВоспитанникаВслУчаеПрекраЩенияДеяТелЬности
исходного Учреждения, аннулирования лицензии, в случае

приостановления действия лицензии
^ 

,3.1.При принятии решениrI о прекращении деятеJIъности исходного

учреждения в соответствующем распорядителъном акте )цредителя

указывается принимающее Учреждение либо перечень IIринимающих

Учреждений (далее вместе

- принимающее Учреждение), в которое (ые) буду, переводиться восIIитанники

на основ анутишисьменнъIх согла сийихрод"""rrЪй (закоrrrъur представителей) на

перевод. л_лд-
о предстоящем IIереводе исходное Учреждение в сJryчае прекращения своеи

деятельности обязано уведомить родителей (законных представителей)

воспитанников в письменной форме в течение пяти рабочих дней с момента

иЗДаниярасПоряДиТелЬноГоактаУ{реДиТеляопрекраЩенииДеяТелЬносТи

"a"од"оrъ 
Учреждения) атакже разместить указанное уведомJIение на своем

официальном сайте в сети Интернет. Щанное уведомление должно содержать

сроки предоставления писъменнъIх согласий родителей (законнъrх

,rр.д.ruuиiелей) воспитанников на перевод воспитанников в принимающее

Учреждение.
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, з.2.О причине, влекущей за собой необходимость перевода

воспитанников, исходное Учреждение обязано уведомить учредитеJUI,

родителей (законных представителей) воспитанников в письменной форме, а

также р€вместить указанное уведомJIение на своем официальном сайте в сети

Интернет:
- в спr{ае аннулирования JIицензии - в течение пяти рабочих дней с

момента вступJIения в законную силу решениrI суда;

- В сл)л{ае приостановления действия лицензии - в течение IIяти рабочих

дней с момента внесения в Реестр лицензиЙ сведений, содержащих информацию

о принrIтом федер€шьным органом исполнителъной власти, осуществляющим

функцииIIо контролю и надзору в сфере образования,или органом

исполнителъной вл асти субъекта Р о с сийской Ф едер ации, осуще ствляющим

переданные Российской Федерацией полномочия в сфере образования, решении
о приостановлении действиялицензии.

З.3.Учредителъ, за искJIючением СJýrчu}я, ук€ванного в З.1. осуществляет

выбор rrринимающего Учреждения с использованием информации,

предварительно полу{енной от исходного Учреждения, о списочном составе

воспитанников с ук€ванием возрастной категории восIIитанников,

направленности |рушпы и осваиваемых ими образователъных программ

дошкольного образования.
3.4. Учредитель запрашивает выбранные им Учреждения,

осуществляющие образовательную деятельностъ по образовательным

программам дошкольного образования, о возможности перевода в них

обуlающихся. РуководитеJIи указанных Учреждений или уполномоченные ими

лица должны в течение десяти рабочих дней с момента получени,I

соответствующего запроса письменно проинформировать о возможности

гIеревода воспитанников.
з.5.Исходное Учреждение доводит до сведеншI родителей (законных

предстаВителей) воспитаНникоВ полr{енЕуЮ от у{реДитеJUI информацию об

учреждениях, реапизующих образователъные программы дошкопъного

образования, которые даJIи согласие на перевод воспитанников из исходного

Учреждения, атакже о сроках предоставления шисъменньIх согласий родителей
(законных представителей) воспитанников на rrеревод восfIитанников в

цринимающее Учреждение. Указанная информациrI доводится в течение десяти

рчбо"r" дней с момента ее полуIения и вюIючает В себя:. наимеIIоВание

принимающего УчреждениrI, перечень реаlrизуемых образоватеJIъных проIрамм

дошкольного образования, возрастную категорию воспитанников,

направленность группы, количество свободных мест.

з.6.После полr{ения письменных согласий родителей (законньтх

представителей) воспитанников исходное Учреждение издает

распорядительный акт об отчислении воспитанников в порядке IIеревода в

принимающее Учреждение с указанием основания такого перевода

(прекращение деятельности исходного Учрежденид аннулирование лицензии,

приостановление деятелъности лицензии).
3.7.в слуrае отказа от перевода в предлагаемое принимающее

учрежде"". род"тели (законные представители) воспитанника указывают об

l



этом в письменном заявлении,

з.8. Исходное Учреждение передает в принимающее Учреждение

списочный соотав воспитанников, IIисьменные согласия родителей (законных

представителей) обучающихся, личные деlrа,

з.9. На основании представленных документов принимающее Учреждение

заключает договор с родителями (законными представителями) воспитанников

И В течение ,р."' рабочих дней после закJIючения договора издает

распоряДительный акто зачисJIении воспитанника в порядке перевода в связи с

прекращением деятелъности исходного Учреждения, аннулированием

лицензии, приостановлением действия лицензии, В распорядитепьном

актеоЗачисленииДелаеТсяЗаПисъоЗачисленииВосПиТанникаВIIоряДке
перевода с указанием исходного Учреждения, в которой он обучался до

перевода, возрастной категории восгIитанника и направленности группы,

3 . 1 0. в принимаюIцем 
^учрежде 

нии на основании переданньIх личных дел

на воспитанников формируются новые личные дела, включающие в том числе

выIIиску из распорядитеJIъного акта о зачислении в порядке ",p,::lu,
соответствующие писъменные согласия родителей (законных представителей)

воспитанников.

IV. Заключительные поло}кения

4.t. В настоящий Порядок по мере необходимости, выхода указаний,

рекомендаций вышестоящих органов }{ог}rт вноситъся изменения и допоJIнения,

утверждаются руководитеIIем Учрех<дения,

4.2.Срок действия настоящего Поряlка Ее огранлiчен, Порядок действует

до принятия нового.
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Приложение JtlЪ 1

к Порядку и условиям осуществлеЕия перевода

воспитанников муниципz}льЕого бюджетного

дошкольного образовательного r{реждения детский
сад ]ф12 осуществляющого образовательную

деятельность по обрщовательным програ]чIмаI\[

дошкольного образования, в другие Учреждения,
осущоствляющие образовательную деят9льЕость rrо

образовательЕыМ [рограI\4маI\{ соответстВующих

уровня и направленности

Форма зffIвления об отчислении

Заведующему МБ,ЩоУ дотский сад Ns 12

(Ф.И.О. родителя (законного rrредставителя)

(регистрачия родителя (законного представителя) по
месту жительства (пребывания) на т9рритории МО

Каневской район)

(контактньй телефон, ацFос элоктронной почты)

зАявлЕниЕ.

Прошу отчислить из
(указать возрастную группу, ее направленность)

\{оего ребенка
(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка)

(число, месяц, год рождения ребенка)
в порядке перевода в

(наименование доу)

(указать дату оттмсления)

Прош1, выдать личное дело

(raTa) (полгшrсь)



Регистрационrrый Jtф

Приложение J\Ъ 2

к Порядку и условиям осуществления
воспитанников муниципального
дошкольного образовательного rц)еждения
сад J\Ъ12 осуществляющего
деятольность по образовательным

дошкольЕого образования, в другие
осуществлrIющие образовательную деятельность
образовательным программам

уровня и ЕапрrIвленности

ФормА
заявления о зачислении ребенка в порядке перевода

Заведующему МБДОУ детский сад <<|2

В.А. Христолюбовой

(Ф.И.О. родитеJuI (законного представителя)

(регистряtпц po.1IiTe.]JI представителя) по месту
,фi}lте.]ьства (пребыванltя) территории мо Тихореrший район)на

(контактrы l"t Te,r е ф о н. а]р е с э"цектр о нной гIочты

заявление

Прошу принять моего ребенка

(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка)

(дата рождения ребенка)
серия номер дата выдачи

(реквизиты свидетельства о рождении)

)

сведения( о регистрации ребенка
мунициIIальногообраз
корIIус, квартира)

местч житеJIьства или
вания каневской район

по
о

Сведения о родителях (законньж rrредставителях)

Мать
Ф.и.о

по ]!1есту пребывания на территори?
населенный пункт, улица, Jrlb дома,



достоворяющего личность родителrI (законного rrредстазитоля ) ребенка
феквизиты докум9нта, у

(реквизиты документа, подтверждающего установJIеIIие опеки (при натlичии)

(Мрес электроЕIIой потгы, номор телефона)

.\rpec ý{еста жительства

отец
Ф"I{.о.

( реквизиты документа, удостоверяющего личность родитеjul (законного rrродставителя) ребенка

)сть

(реквизиты документа, подтверждающего устаЕовление опеки (при наличии)

(Адрес элоктронной почты, номер телефона)

имеется ли потребность в обуrении ребенка по адаптированной образователъной програ}dме

дошкольного образования и (или) в создании сIIециальнЫ у"по""й для организации обуrения и

восIIитания ребенка-инваJIида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации

Адрес места жительства

Вьтбор языка образования
l РОJНОГО ЯЗЫКа ИЗ ЧИСЛа ЯЗЫКОВ НаРОДОВ

ро:ного языка)

.1нзilIl.fа (при наличии)

З \IБДОУ Ns 12 в группу
(указать

з :оря.]ке перевода из МБЩОУ

Российской Федерации, в том числе русского языка как

IIолное наименоваIIие группы с

фежим пребывания ребенка)

(дата lrриема на обуrение)

JaTa
подпись расшифровка подписи

;

_

Ф дома,



С условиями пребывания ребенка в детском саду, Уставом, лицеНЗИеЙ На

осуществление образовательной деятепъности, с образовательными
программами и другими док)rментами, регламентирующими организацию И

осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями

во спитанниковознакомлен (на)

Отец
IIодпись расшифровка подписи

Мать
подпись расшифровкаподписи

согласен (на) на обработку, хранеЕие и передачу персонагIьных данных
своих иперсонatльных данЕых ребенка, укЕLзанных и внесенных в личное дело

ребенка (в соответствии с Федеральным законом от 27.07.200б г. Jф 152-ФЗ (о
персон€шьных данныю>)

Отец
подпись расшифровка подписи

Мать
подпись расшифровка подписи



на
\1и

и
\Iи

х
о

э

Уведомления о .u"".n.""" g::х:нника 
в порядке перевода в

мунициrrЕLIIьно е бюджетное дошколъно е о бр аз ов ательное )чр еждение
. детский сад J\b 12 муницип€Lльного образованияКаневской район

.егистрационный JФ

Приложение Ns З
к Порядку й условиям осуществления перевода
воспитанЕиков муницигIаJIьного бюджетного
доцкольного образовательного у{реждения детскийсад J\Ъ12 осуществляющего образовательную
деятельность по образовательным процрамI\dам
дошкольного образования, в другие Уцrеждения,
осуществJUIющие образовательную деятельность по
образовательным програп4мам соответствующих
уровня и направлеЕности

года

Заведующему МБЩОУ
детский сад J\b

(фамшlия, имя, отчество заведдощего)

(фами,тия, имlI, отчество ребенка)

(лата рождения ребенка)
зачислен в муницип€IJIьное бюджетное дошкольное образовательное 1пrреждение
детскиЙ сад JrIb 12 муницип€tльного образованияКаневской район в

(указать возрастную группу, направленность группы)
з связи с переводом из

(указать Учреждение, из которого переводится ребенок)

_]ата зачисления восllитанника: (( )

Приказ о зачислении воспитанника: М от
i]

l

r

il

i

Ззве:ующий МБЩОУ детский сад J\Ф12

(подшась) (фамилия, имя отчество)



Уведомление
об отчиспении воспитанника в порядке перевода из

мунициПаJIьного бюджетного дошколъного образовательного )л{реждениJI

детский сад Ns12 муниципЕtльного образования Каневской район

регистрационный Ns 

-

от 20 года

Заведующему МБЩОУ Jф

(фамrшия, имя, отчество завед},ющего

(фамилия, и]чuI, отчество ребетпса)

(дата рож:ения ребенка)

отчиспен из муницип€tJIьного бюдя,.етн ОГО ДОШКОJIЬНОГО

,)

обр

учреждения детский сад JФ 12 муниципаJIъного образования Каневской район из

(указать возрастнуIо группу, направ.-Iенностъ грlтlпы)

в связи с переводом в
(указать Учреждение, в которое перево]Iiтся ребенок)

Щата отчисления воспитанника: ((_)>

Приказ об отчислении воспитанника: Jф-oT Iода

Завелующий МБЩОУ детский сад Ns12

(подпись) (фамилия, иrrя отчество)



Приложение JtlЪ 4
к Порядку и условиям осуществления перевода
восfIитанников муниципаJIьЕого бюджетного
дошкольного образовательного у{реждения детский
сад JЮ12 осуществляющего образоватеJIьную
деятельность по образовательным програIv{мам

дошкольного образования, в другие Учреждения,
осуществляющие образовательн}то доятельность по
образовательным программам соотвотствуIощих
уровня и направленности

Форма
Журнала уведомлений о зачислении воспитанника в порядке перевода в

}tуниципаJIьцое бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад
J\Ъ 12 муниципЕuIьного образования Каневской район.

?э_ tтстрацlлонный Щата Адресат Краткое содержание отметка об
исIIолнении

lьноц
tз


